
Приложение 

 

Программа практического интенсива 

«Цифровой специалист: нейросети для документов,  

умной аналитики, отчетов и презентаций»  

 (практический интенсив, 8 часов) 

 

30 сентября 2026 года 

 
09.00 – 

09.30 

Регистрация  

 Модуль 1. 

Инженерия 

запросов и 

текстовая 

аналитика: от 

рутины к 

безупречным 

документам 

 

Принципы мета-промтинга: правила 

постановки задач нейросетям для получения 

экспертных ответов.  

Сравнительный анализ возможностей 

различных языковых моделей под 

конкретные задачи автоматизации и 

аналитики.  

Стандарты безопасности и 

регламентированная работа: правила 

загрузки технической и конфиденциальной 

информации, соблюдение корпоративных и 

правовых регламентов.  

 Практическая часть 

(100% практика в 

компьютерном 

классе) 

Упражнение 1: Формулирование запросов 

по методу мета-промптинга для генерации 

аналитических записок, отчетов и сложных 

документов.  

Упражнение 2: Автоматическая проверка 

достоверности сгенерированных ИИ 

ответов.  

Организация взаимодействия с нейросетями 

в течение рабочего дня и внедрение 

технологий в ежедневные процессы.  

 Модуль 2. Деловые 

коммуникации и 

«очеловечивание» 

текстов 

Методики трансформации сухих 

автоматических текстов ИИ в естественную, 

убедительную и профессиональную 

деловую переписку.  

Приемы эффективной деловой переписки и 

автоматизации ответов на входящие 

рабочие запросы.  

 Практическая часть Переработка и «очеловечивание» 

сгенерированных шаблонов писем для 

придания им естественного и убедительного 

тона.  



Создание библиотеки готовых промптов для 

быстрой подготовки ответов на сложные 

претензии и деловые запросы. 

 Модуль 3. Аудио-

трансформация: 

автоматическое 

протоколирование 

и работа с речью 

Технологии транскрибации: перевод 

речевых материалов, голосовых пояснений 

и аудиозаписей планерок в рабочий текст.  

Алгоритмы быстрого выделения главного 

(саммаризации) и создания четких резюме 

совещаний за считанные минуты.  

Основы обработки голоса и технологии 

качественной озвучки рабочих материалов. 

 Практическая часть Автоматическое преобразование голосовых 

записей реального совещания в 

структурированные рабочие документы 

протокол встречи.  

Настройка ИИ-озвучки текстовых 

сценариев и аудио-сопровождения.  

 Модуль 4. ИИ 

дизайн презентаций 

и аналитическая 

инфографика 

Понятие визуальной логики: критерии 

подготовки презентаций, слайдов и 

аналитических материалов для совещаний и 

выступлений.  

Использование мета-промптов для 

быстрого проектирования структуры 

слайдов и инфографики.  

Демонстрация ИИ-инструментов для 

создания профессиональных изображений и 

экспресс-генерации слайдов без помощи 

дизайнера.  

 Практическая 

часть (Финальный 

сквозной проект) 

 

Быстрая подготовка профессиональной 

презентации и инфографики на основе 

личных рабочих кейсов слушателей.  

 
 


